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ACTA No.04 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

CIUDAD Y FECHA:  Febrero  12-2020 
 

HORA INICIO: 6:30 HORA FIN:10. 30 

LUGAR: IE. Santa Fe 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO ( CGTS) 
 

TEMA (S): 
1. Solicitud  documentos de los Estudiantes del Grado 10 que ingresan a la Técnica en Asistencia 

Administrativa Sena  

2. – Acordar fechas COI – POA – Acta Protocolaria – Reunión Padres de Familia  

3. – Presentación Instructor a Cargo del Colegio por parte del Sena. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Iniciar proceso de inscripción,  matrícula y atención aprendices de 

“Articulación con la Media Doble Titulación”  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
 

1. El día de hoy fue presentado el  equipo de instructores técnicos conformado por  Yaneth Posso 

Wilches y Omar Alfredo Betancour  Vernaza, en la IE Santa fe, atendido por la coordinadora 

Cristina Upegui, quién explicó sobre la metodología de proyectos que estará desarrollando la I.E en 

el cual los estudiantes se agrupan por intereses para elaborar el  proyecto en los siguientes dos 

ejes: Contabilizaciones  de Operaciones Comerciales y Asistencia Administrativa. 

 

2. Esto con el fin de realizar empalme con el proyecto de empresa didáctica que se va a desarrollar 

con el programa de Doble titulación con la media a través del SENA. Ante lo cual se deja claro que 

se debe realizar un proceso continuo entre docentes e instructores técnicos con el propósito  de 

definir una planeación para el año lectivo. 

 
3.  También, se llega a un acuerdo para fijar las fechas para desarrollar el  COI – POA – Acta 

Protocolaria quedando estas para el 10 de Marzo del 2020 – Reunión Padres de Familia se 

realizara el 17 de Febrero –  la solicitud  documentos de los Estudiantes Grado 10 que ingresan a la 

Técnica en Asistencia Administrativa, la docente técnica Catherine Vela, recolecta todos los 

documentos de los futuros aprendices.  

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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